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1. ค้นหารหัสนักศึกษา

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา สามารถตรวจสอบรหัสประจ าตัวนักศึกษาได้ที่เมนู ค้นหารหัสนักศึกษา 
ผ่าน Website : https://reg.su.ac.th

โดยกรอกชื่อ-นามสกุล แล้วคลิก    ค้นหา ระบบจะแสดงรหัสประจ าตัวนักศึกษา            
และข้อมูลพื้นฐานเบ้ืองต้น
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2. ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ผ่านระบบบริการการศึกษา

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาขึ้นทะเบียนนักศึกษาได้ผ่านระบบบริการการศึกษา Website..: https://reg.su.ac.th
โดย รหัสประจ าตัว คือ รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
และ รหัสผ่าน คือ เลขบัตรประจ าตัวประชาชน

เม ื ่อลงช ื ่อเข ้าใช ้งานระบบจะแสดง ข ้อตกลงและความย ินยอมเก ็บรวบรวม                       
และประมวลผลข้อมูลในระบบบริการการศึกษา (REG) ของมหาวิทยาลัยศิลปากร
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3. การบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่

เมื ่อนักศึกษาให้ความยินยอมเก็บรวบรวม และประมวลผลข้อมูลในระบบบริการ
การศึกษา (REG) ของมหาวิทยาลัยศิลปากร จะปรากฏหน้าต่างการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
โดยมีข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้
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เป็นข้อมูลทั ่วไปที ่ใช้ในการออกหนังสือรับรองต่าง ๆ ของนักศึกษา และข้อมู ล                      
ท่ีหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยศิลปากรจ าเป็นต้องใช้ ดังนี้

• ข้อมูลนักศึกษา

ค าแนะน าในการบันทึกข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา
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เป็นข้อมูลการศึกษาของนักศึกษา ประกอบด้วยข้อมูล ชื ่อสถานศึกษาเดิม วุฒิ เดิม             
วุฒิท่ีเข้า วันท่ีส าเร็จการศึกษา ระดับคะแนนเฉลี่ยจากสถานศึกษาเดิม เพื่อที่มหาวิทยาลัยศิลปากร
จ าเป็นต้องใช้ในการตรวจสอบคุณวุฒิของผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา

• ข้อมูลการศึกษา

ข้อมูลที่อยู่ ประกอบด้วยข้อมูลที่อยู่ตามส าเนาทะบียนบ้าน และที่อยู่ปัจจุบัน เพื่อทาง
มหาวิทยาลัยศิลปากรใช้ติดต่อ หรือจัดส่งเอกสารกรณีมีเหตุจ าเป็นต้องแจ้งนักศึกษา

• ข้อมูลท่ีอยู่
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เป็นข้อมูลทั่วไปที่ใช้ในการติดต่อสื่อสารกับนักศึกษา และประมวลข้อมูลเพื่อประกอบ              
การจัดท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา การสมัครใช้งานระบบ IT ของมหาวิทยาลัย และจัดส่งข้อมูล
รายบุคคลอุดมศึกษาต่อกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม

• ข้อมูลอ่ืน ๆ

ขั้นตอนสุดท้ายของการบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่

ก่อนเสร็จสิ้นกระบวนการบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่ ให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลอีกรอบ และเลือก                 จึงเป็นอันแล้วเสร็จ
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การเปล่ียนรหัสผ่านครั้งแรก

เมื่อบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจะต้องเปลี่ยนรหัสผ่าน
เพ่ือความปลอดภัยของข้อมูลนักศึกษา จากนั้นกด             เพ่ือเข้าสู่หน้าเมนูหลักถอยกลับ
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ข้อควรระวัง
- นักศึกษาไม่ควรต้ังรหัสผ่านเป็น เบอร์โทรศัพท ์รหัสประจ าตัวนักศึกษา เลขประจ าตัวประชาชน 

หรือข้อมูลส่วนตัวของนกัศึกษา

- นักศึกษาควรต้ังรหัสผ่าน อย่างน้อย 8 ตัวอักษร ประกอบด้วยตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ 
ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เลก็ และตัวเลข

ทั้งนี้ นักศึกษาควรตั้งรหัสผ่านที่มีความปลอดภัยสูง



4. ช าระค่าธรรมเนียมเพ่ือขึ้นทะเบียนนักศกึษาใหม่

เมื่อบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่เรียบร้อยแล้ว สามารถช าระค่าธรรมเนียมการศึ กษา           
ผ่านใบแจ้งยอดบน Website : https://reg.su.ac.th ท าได้ดังนี้

4.1 เลือก ประวัตินักศึกษา

4.2 เลือก พิมพ์เอกสาร

4.3 พิมพ์ใบแจ้งยอด เลือก 2. ใบแจ้งยอดช าระเงินค่าขึ้นทะเบียน (คลิ๊กพิมพ์เอกสาร) 
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4.4 เมื่อปรากฏใบแจ้งยอด สามารถจ่ายผ่านสาขาธนาคาร หรือ สแกนคิวอาร์โค้ด

จ่ายผ่านแอพพลิเคช่ันธนาคาร

รดน - ค่าขึน้ทะเบียนนกัศึกษา - บณัฑิต 1,000.00

1,000.00หนึง่พนับาทถ้วน

1,000.00

หนึง่พนับาทถ้วน
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5. การอัปโหลดเอกสาร

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาสามารถอัปโหลดเอกสารรายงานตัวได้ผ่านระบบบริการการศึกษา         
ท่ีเมนู Upload…File..โดยจะต้อง up load รูปถ่ายนักศึกษา และเอกสารการขึ้นทะเบียน
ตามที ่ก  าหนด จึงจะถือว่าการขึ ้นทะเบียนนักศึกษาสมบูรณ์ ทั ้งน ี ้  หากตรวจส อบ                
พบภายหลังว่า ขาดคุณสม.บั.ต.ิ  ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย หรือเอกสารที่ให้ไว้เป็นเท็จ
จะถูกถอนชื่อออกจากการเป็นนักศึกษา

5.1 เลือก Upload File

5.2 ท าการ Upload File โดยเลือก                     

**ก่อนอัปโหลดไฟล์เอกสาร โปรดตรวจสอบความเรียบร้อยของไฟล์เอกสารอีกครั้ง**

Choose File

5.3 หลังจากเลือกไฟล์เอกสาร คลิก            เพ่ืออัปโหลดไฟล์เอกสารเข้าระบบ

เมื่ออัปโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้วจะปรากฏ ช่ือไฟล์ วัน เวลา ที่ท าการอัปโหลด

Upload

990610002.jpg 16/1/2024 10:00:00

990610002.pdf 16/1/2024 10:00:00

ขาดคุณสมบัติ เป็นเท็จ
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ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต้องตรวจสถานะอัปโหลดเอกสาร ดังนี้

6. การตรวจสอบสถานะอัปโหลดเอกสาร
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รายละเอียดและรูปแบบไฟล์เอกสารส าหรับการอัปโหลด

•

✓

✓

✓

✓

•

✓

✓

✓

✓
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7. SU IT Account

13

นักศึกษาต้องเปิดบัญชีผู้ใช้งานไอที (SU IT Account) สามารถลงทะเบียนได้ท่ี
Website : https://portal.su.ac.th โดยท าตามขั้นตอนดังนี้ เพ่ือรับสิทธิประโยชน์ต่าง ๆ 
ภายในมหาวิทยาลัยศิลปากร

FREE

SU WIFI

SU e-Learning

COMPUTER LAB
FREE PRINT

฿100

ICT SERVICEDOWNLOAD
ANTIVIRUS

SU IT SERVICE



ระดับบัณฑิตศึกษา

ช่องการติดต่อเจ้าหนา้ที่งานทะเบยีนและประมวลผล

ส่วนงาน เจ้าหน้าที่ ช่องทางติดต่อ

งานทะเบียน (ทุกคณะวิชา) คุณหทัยชนก / คุณสุดารัตน์
gradreg62@gmail.com

0-3410-9686 ต่อ 200322
06-5571-5342 / 09-8275-6858

- งานวิทยานิพนธ์ (คณะจิตรกรรมฯ / คณะสถาปัตยกรรมฯ / 

คณะโบราณคดี / คณะมัณฑนศิลป์ / คณะดุริยางคศาสตร์ / 
วิทยาลัยนานาชาติ / สาขาวิชาทัศนศิลปศึกษา)

คุณมณฑิชา
chunton_m@su.ac.th

02-849-7502 ต่อ 115203
08-8229-2015

- งานวิทยานิพนธ์ (คณะศึกษาศาสตร์) คุณกรรยา
dokkloi_k@su.ac.th

0-3410-9686 ต่อ 200327
08-8229-2013

- งานวิทยานิพนธ์ (คณะอักษรศาสตร์ / คณะวิทยาศาสตร์ / 

คณะเภสัชศาสตร์ / คณะวิศวกรรมศาสตร์ฯ)
คุณชลธิชา

boonyalaka_c@su.ac.th
0-3410-9686 ต่อ 200328

08-8229-2013

- งานวิทยานิพนธ์ (คณะวิทยาการจัดการ / 

คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยีการเกษตร)
คุณนาตยา

bootyu_n@su.ac.th
032-594-028 ต่อ 315401

09-8597-6555

- งานวิทยานิพนธ์ (การส าเร็จการศึกษา / สอบประมวล

ความรู้ / สอบวัดคุณสมบัติ)

คุณชนิศา
boonwong_c@su.ac.th

0-3410-9686 ต่อ 200326
08-8229-2013
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