
การดําเนินงาน 
ระดบับัณฑิตศกึษา 



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ระบบการรับสมคัรคัดเลอืกบุคคลเพือเขา้ศึกษาในมหาวทิยาลยัศิลปากร 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

1. กองบริหารงานวชิาการ > เขียนโครงการ

2. กองกฎหมาย > ตรวจสอบอัตราคาสมัครคาตอบแทนตาง ๆ

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยศลิปากร (ก.บ.ม.)

กองบริหารงานวิชาการ 

เริ่มตน

ขออนุมัติโครงการรับสมคัรฯ 
พรอมปฏิทินการรับสมัคร

เสนอท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวทิยาลัยศลิปากร (ก.บ.ม.)

จัดสงปฏิทินการรับสมัครใหกับคณะวิชา
พรอมท้ังขอขอมูลการรับสมัคร

A

อนุมัติ

ไมอนุมัติ



ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

แตงตั้งคณะกรรมการอํานวยการ/
คณะอนุกรรมการสอบคัดเลอืกฯ

ประชาสัมพันธการรับสมคัร

B

A

คณะวชิาจัดสงขอมูลการรับสมัคร

จัดทําประกาศรับสมัครคัดเลือก

คณะวชิาท่ีประสงคเปดรับสมคัร 

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ/คณะวิชา 

ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ระบบการรับสมคัรคัดเลอืกบุคคลเพือเขา้ศึกษาในมหาวทิยาลยัศิลปากร 



ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

นําขอมูลการรับสมัครเขาในระบบรับสมัคร

ดําเนินการสอบคัดเลือก

C

B

ดําเนินการรับสมัครผานระบบออนไลน

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิสอบคัดเลือกฯ
สถานท่ีและเลขท่ีน่ังสอบ

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

คณะวชิา 

กองบริหารงานวิชาการ 

ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ระบบการรับสมคัรคัดเลอืกบุคคลเพือเขา้ศึกษาในมหาวทิยาลยัศิลปากร 



ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ

เบิกจายเงินคาตอบแทนคณะกรรมการสอบคัคเลือก

C

สอบสัมภาษณ

ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกกองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

คณะวชิา 

กําหนดรหัสนักศึกษา และข้ึนทะเบียนนักศึกษา

สิ้นสุด

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ระบบการรับสมคัรคัดเลอืกบุคคลเพือเขา้ศึกษาในมหาวทิยาลยัศิลปากร 



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ตรวจสอบคณุวุฒแิละสถาบนั 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

เริ่มตน

รบัเอกสารวฒุิการศึกษาเดิมจากฝายรับสมัคร

ตรวจสอบเอกสารวุฒิการศึกษา

จัดทําหนงัสือขอตรวจสอบคุณวฒุิ
ฉบับภาษาไทย/อังกฤษ 

A

เอกสารสมบูรณ

เอกสารไมสมบูรณ

จําแนกเอกสารวุฒิการศึกษาเดิมตามสถาบัน และระดับการศึกษากองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 



ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

จัดสงหนังสือทางไปรษณีย หรือ อีเมล 
ของสถาบันนั้น ๆ แลวแตกรณี

A

รวบรวมผลการตรวจสอบกองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ 

ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
ตรวจสอบคณุวุฒแิละสถาบนั 

สิ้นสุด

คุณสมบัติไมเปนไป

ตามขอบังคับฯ แจงคณะวิชาและ

งานทะเบียนฯ

คุณสมบัติเปนไป

ตามขอบังคับฯ



ขนัตอนการดาํเนนิงาน (ภาพรวม) 
งานเอกสารทเีกยีวกับวิทยานพินธ/์การคน้คว้าอิสระ 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

คณะวชิา

คณบดีคณะวิชา

เริ่มตน

คณะวชิารับเรื่องจากนักศึกษา
1. การสอบพิจารณาหัวขอฯ/2. การอนุมัติหัวขอฯ/
3. การสอบวิทยานิพนธฯ/4. การขอหนังสือราชการ

A

เอกสารไมสมบูรณ

กองบริหารงานวิชาการ 

กองบริหารงานวิชาการ จัดทําคาํสั่ง ประกาศ หนังสือและเอกสารท่ีเกี่ยวของ

ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ

คณบดีพิจารณาลงนาม

เอกสารสมบูรณ

ไมอนุมัติ

อนุมัติ

พรอมออกเลขท่ีหนังสือ

หรือ เลขท่ีคําสั่ง



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
งานเอกสารทเีกยีวกับวิทยานพินธ/์การคน้คว้าอิสระ 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

กองบริหารงานวชิาการ 

กองบริหารงานวิชาการ
1. จัดสงหนังสือ และเอกสารท่ีเก่ียวของใหผูทรงคุณวุฒิภายนอก
2. อัพโหลดไฟลคําส่ัง ประกาศ เขาระบบอัปโหลดคําส่ังออนไลน และแจงให
ผูปฏิบัติงานการเงินดําเนินการเบกิจายคาตอบแทน
   2.1 กองบริหารงานวิชาการดําเนินการเบิกจายคาตอบแทนกรรมการสอบ  
        นักศึกษาโครงการพิเศษ ท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2562
   2.2 คณะวิชาดําเนินการเบิกจายคาตอบแทนกรรมการสอบนักศกึษา                           
        ท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2562 เปนตนไป

A

สิ้นสุด

คณะวิชา ดําเนินการเบิกจาย

คาตอบแทนกรรมการสอบ

นักศึกษา ที่เขาศึกษาตั้งแต     

ปการศึกษา 2562 เปนตนไป

กองบริหารงานวิชาการ

เบิกจายคาตอบแทนกรรมการ

สอบนักศกึษาโครงการพิเศษ      

ที่เขาศึกษากอนปการศึกษา 2562



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และการค้นควา้อสิระ 
(โครงการพิเศษ-หน่วยกติ) 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

การเงิน (บัณฑิตวิทยาลัยเดิม)

เริ่มตน

รบัคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการฯ จากภารกิจวิทยานิพนธ

A

เอกสารไมสมบูรณ

จัดสงใบสําคัญรับเงินคาตอบแทนฯ ใหคณะกรรมการฯ ลงนาม

เอกสารสมบูรณ

การเงิน (บัณฑิตวิทยาลัยเดิม)

การเงิน (บัณฑิตวิทยาลัยเดิม)

จัดทําใบสําคญัรับเงินคาตอบแทนคณะกรรมการฯ

ตรวจสอบใบสําคัญรับเงิน
และเอกสารที่เก่ียวของ

การเงิน (บัณฑิตวิทยาลัยเดมิ)



ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

กองบริหารงานวิชาการ

(ภารกิจบริหารท่ัวไป)

A

ดําเนินการตั้งหนี้จายตรงคาตอบแทนฯ
ผานระบบ SU-ERP (ใชเวลาประมาณ 2 สัปดาห)

กองคลัง นครปฐม

จัดทําบันทึกขอความเพื่อขออนุมัติเบิกจายเงิน
พรอมแนบเอกสารท่ีเกี่ยวของ

เสนอผูบรหิารกองบริหารงานวิชาการลงนาม

สิ้นสุด

ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การเบกิจา่ยเงินคา่ตอบแทนคณะกรรมการวิทยานิพนธ์และการค้นควา้อสิระ 
(โครงการพิเศษ-หน่วยกติ) 



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การตรวจสอบและเสนอขอสาํเรจ็การศกึษา 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

คณะวิชา

เริ่มตน

คณะวชิารับเรื่องการขอสําเร็จการศึกษา

A

คณุสมบัต/ิ

เอกสารไมครบถวน
ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาใหเปนไปตามเกณฑฯ

และขอบังคบัฯ ฉบับท่ีใชบังคับนักศึกษาผูนั้นอยู 
เพ่ือเสนอคณะกรรมการประจําคณะวิชาพจิารณา

คุณสมบัติ/เอกสารครบถวน

เห็นชอบ

ใหถือวา วนัที่คณะวิชา

รับเอกสารวิทยานิพนธหรือ

การคนควาอิสระฉบับสมบูรณ

เปนวันสําเร็จการศึกษา 

ตามขอบังคับฯ

คณะกรรมการประจําคณะวชิาพิจารณา
การสําเร็จการศึกษา

ไมเห็นชอบ

กองบริหารงานวิชาการ 

คณะวิชา



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การตรวจสอบและเสนอขอสาํเรจ็การศกึษา 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน

สภาวิชาการ

A

สภามหาวิทยาลยั

กองบริหารงานวิชาการ 
1. นักศึกษาขึ้นทะเบียนเปนผูสาํเร็จการศึกษาและชําระเงิน (Online)

2. นักศกึษาขอทรานสครปิและหนังสือรับรองวุฒิ (Online)

สิ้นสุด

เสนอสภาวิชาการพิจารณา
การเสนอขออนุมัติปริญญา

เสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณา
อนุมัติปริญญาการศึกษา

เห็นชอบ

อนุมัติ

ไมอนุมัติ

ไมเห็นชอบ



(สําหรับคณะวชิา) 
ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การตรวจสอบและเสนอขอสาํเรจ็การศกึษา  

เร่ิมตน

นักศึกษาตองสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ 

ท่ีคณะวิชา ดังนี้

ใบคํารองขอสงวิทยานิพนธฉบับสมบูรณฯ (บฑ.4) 

มีลายมือชื่อ อ.ท่ีปรึกษา หัวหนาภาควิชา และคณบดีคณะ

ใบนําสงวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระฉบับสมบรูณ 

จากระบบ iThesis มีลายมือชื่อของนักศึกษาและอาจารยท่ีปรึกษา

ใบหนาอนุมัติวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ จากระบบ iThesis 

มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบ A



(สําหรับคณะวชิา) 
ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การตรวจสอบและเสนอขอสาํเรจ็การศกึษา  

A

เอกสารการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ ตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา

1. กรณีตีพิมพในวารสารระดับชาติ/นานาชาติ ท่ีเปนท่ียอมรับตามประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา (กมอ.) โดยบทความวิจัยท่ี

นํามาตีพิมพเผยแพรจะตองเปนบทความท่ีไมเคยนํามาใชในการขอสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษารายอื่น และนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาท่ีจะขอสําเร็จการศึกษาจะตองมีชื่อในบทความวิจัยเปนชื่อแรกในกรณีการเสนอบทความวิจัยมีผูอื่นรวมดวย

       1.1 กรณีท่ียังไมไดรับการเผยแพร  ใชใบตอบรับการตีพิมพฯ ฉบับจริง  

       1.2 กรณีท่ีเผยแพรแลว  ใชหลักฐานแสดงการตีพิมพเผยแพรท่ีระบุชื่อวารสาร ป และเลมท่ีตีพิมพ

2. กรณีนําเสนอผลงานวิจัย  

       2.1 สําเนาใบประกาศนียบัตรหรือหนังสือรับรองการเขารวมนําเสนอผลงานวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 

       2.2 หนาปก Proceeding, รายช่ือคณะกรรมการพิจารณาบทความ, บทความฉบับ Full paper  

3. หลักฐานการเผยแพรผลงานการคนควาอิสระในลักษณะใดลักษณะหน่ึงท่ีสืบคนได

4. หลักฐานตามเกณฑสําเร็จการศึกษาของหลักสูตร (ถามี)

หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธ์ิวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระใหกับมหาวิทยาลัย

นศ. ขอเอกสารสําเร็จการศึกษา และขึ้นทะเบียนผูสําเร็จการศึกษา  บนระบบ REG สิ้นสุด

หมายเหตุ 1. ใหถือเอาวันท่ีคณะวิชาฯ 

รับเอกสารเปนวันสําเร็จการศึกษา 

ท้ังน้ี  ไมเกินระยะเวลาการศึกษา

ของนักศึกษาผูน้ัน

2. กรณีท่ีมีการลงนามดวย

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสในเอกสารตาง ๆ 

ใหคณะวิชาทําบันทึกรับรองลายเซ็น

 



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การทําวิทยานพินธ/์การคน้ควา้อสิระ (Thesis / IS ) 

ระยะเวลาดาํเนนิการเรมิตน้ 

นักศึกษายนืคํารอ้งขอสาํเรจ็การศกึษา (บฑ.4)  
พร้อมส่งวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ 

คณะวิชา 
ได้รับวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับสมบูรณ์ และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ถือว่าเปนวันสําเร็จการศึกษา 

A 

กองบรหิารงานวิชาการ  ตรวจสอบ 
1) ความสมบูรณ์ครบถ้วนของเอกสาร 
2) การเผยแพร่ผลงานฯ ไปยังหน่วยงานทียอมรบัให้เผยแพร่ 
3) การเรียนรายวิชาครบถ้วนตามโครงสร้างหลักสูตร 
4) ภาระหนสีนิ 
5) เงอืนไขอืน ๆ ตามทีหลักสูตรกําหนด 
6) ผลการสอบวิทยานิพนธ/์การค้นคว้าอิสระ 
  รวบรวมจัดทํารายชอืผู้สาํเร็จการศึกษาเสนอคณะวิชาต่าง ๆ ให้ความเห็นชอบ 

1 สัปดาห์
ทงันี อาจเกนิระยะเวลาเนอืงมาจาก
1. ปริมาณจํานวนผู้สาํเร็จการศึกษา
2. การส่งผลสอบฯล่าช้า
3. การประสานงานหนว่ยงานการ
เผยแพร่ผลงานฯ

ฯลฯ



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การทําวิทยานพินธ/์การคน้ควา้อสิระ (Thesis / IS ) 

ระยะเวลาดาํเนนิการA 

กองบริหารงานวิชาการ 
ปรับสถานภาพใหก้ับนักศึกษาเปนผู้สาํเรจ็การศึกษา 5 นาที

คณะวิชาเสนอคณะกรรมการประจํา
คณะพิจารณาการสาํเร็จการศึกษา 

เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

ขึนอยู่กับคณะวิชา

เสนอสภาวิชาการพิจารณา 
การสําเร็จการศึกษา 

นกัศึกษาขึนทะเบียนจบในระบบ reg 
สามารถขอ transcript และใบรับรองวุฒ ิ มีการประชุม 

เดือนละ 1 ครัง

B 



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การทําวิทยานพินธ/์การคน้ควา้อสิระ (Thesis / IS ) 

หมายเหต ุ: กรณีมีเหตจุําเปนเร่งด่วนมคีวามประสงค์ขอเร่งด่วนโปรดแจ้งให้กองบริหารงานวิชาการล่วงหนา้

ระยะเวลาดาํเนนิการ

5 นาที

อนุมัติ

ไมอนุมัติ
เสนอสภามหาวทิยาลยั

พิจารณาอนุมัติปริญญา 
มีการประชุม 

เดือนละ 1 ครัง

B 

นกัศึกษาขอใบรับรองวุฒิฉบับสภามหาวิทยาลยั 
อนุมัติปริญญา 

สิ้นสุด



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
เกณฑ์ภาษาอังกฤษระดับบณัฑติศกึษา (ใหม่) 

เกณฑเขา เฉพาะ ป.เอก

มีอายุไมเกิน 2 ป  ยกเวน 
1. เปนผูท่ีจบจาก มศก./สถาบันอื่นที่กําหนดใหมีผลสอบอังกฤษ
ตามประกาศเก่ียวกับเกณฑเพื่อจบการศึกษา
2. เปนผูที่จบจากหลักสูตรท่ีใชภาษาอังกฤษในการเรยีนการสอน
จากสถาบันอุดมศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยศลิปากรรับรอง

ผลสอบภาษาอังกฤษตามมาตรฐาน CEFR 
ระดับใดระดับหน่ึง (เดิมไมต่ํากวา A2) 

หรือ
ตามท่ีหลักสูตรกําหนดเปนการเฉพาะ

จากสถาบันทดสอบภาษาท่ีมีมาตรฐาน
เทยีบเคียง CEFR ตามท่ีประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากร

ยอมรับจํานวน 6 สถาบัน และ Step



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
เกณฑ์ภาษาอังกฤษระดับบณัฑติศกึษา (ใหม่) 

กรณีหลักสูตรไมกําหนด
ไมตองมีผลสอบอังกฤษ

          กรณ ีหลักสูตรกําหนด ตองมีผลสอบอังกฤษตามมาตรฐาน CEFR ในระดับ
ท่ีหลักสูตรกําหนด กอนสอบวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ อยางใดอยางหน่ึง ดังน้ี
1. มีผลสอบอังกฤษต่ํากวาระดับท่ีหลักสูตรกําหนด + ลง Intensive Courses  หรือ
2. มีผลสอบอังกฤษเทียบเคียง CEFR ไมต่ํากวาที่หลักสูตรกําหนด  
ยกเวน 
1. เปนผูท่ีจบจากมหาวิทยาลัยศิลปากร/สถาบันอื่นท่ีกําหนดใหมีผลสอบอังกฤษ
   ตามประกาศเก่ียวกับเกณฑเพื่อจบการศกึษา
2. เปนผูท่ีเขาศึกษาใน มศก.หลักสูตรนานาชาติ ท่ีใชภาษาอังกฤษในการเรียนการสอน

เกณฑจบ  ป.เอก/โท 
สําหรับผูท่ีจะจบปการศึกษา 2566 เปนตนไป (เดิม B2)



ขนัตอนการดาํเนนิงาน 
การแจ้งเตือนและติดตามนกัศึกษา 

ผู้รับผิดชอบ/หนว่ยงาน เริ่มตน

การสอบพิจารณาหัวขอ
วิทยานพินธหรือการคนควาอิสระ

ขาดคณุสมบัติ

ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาจาก
ระบบประมวลผลการศึกษากองบริหารงานวชิาการ

การอนุมัติหัวขอวทิยานิพนธ
หรือการคนควาอิสระ

การสอบวทิยานิพนธ
หรือการคนควาอิสระ

จัดทําบันทึกการแจงเตือนรายชื่อนักศึกษาท่ีขาดคุณสมบัติ
ขางตนไปยังคณะวิชา/แจงนักศึกษาทาง e-mail

กองบริหารงานวชิาการ

สิ้นสุด


